Orientacdes para Requerimentos de Cursos Locais na A rea do

Ensino Superior de Macau

Generalidades

1. Alinstituicdo requerente deve ser uma instituicdo do ensino superior reconhecida

em Macau ou que venha a ser reconhecida.

O requerimento para a criacao/revisdo de um curso deve referir-se a um curso do
ensino superior. O requerimento para a criacdo de um curso € aquele que é
apresentado pela instituicdo requerente quando pretende criar um novo curso. A
revisdo de um curso € solicitada, pela instituicdo, através do respectivo
requerimento para a revisao de um curso ja existente.

Cada formulério de requerimento, apenas, pode ser utilizado para um Unico
curso. Se quiser apresentar requerimentos para 0s varios cursos, deve preencher
formularios adicionais. A instituicdo requerente pode fotocopiar ou descarregar
os formularios para preenchimento.

O requerimento para a criagdo/revisao de um curso deve ser apresentado até seis
meses antes da data prevista para o seu inkio.

O requerimento de curso deve ser apresentado, nos termos da lei, pelo
representante competente ou devidamente autorizado pela instituicdo. O
formulério, depois de preenchido, deve ser assinado pelo mesmo representante e
ter o carimbo da respectiva instituicdo. Os formulérios, sem a assinatura do
representante ou sem o carimbo da instituigdo, ndo serdo aceites.

O formuléario de requerimento deve ser preenchido, pela instituicdo requerente,
conforme as orientacdes indicadas no mesmo e com estas disposi¢oes. Se alguns
itens, no formulério, ndo se aplicarem ao requerimento, escreva por favor “nao
aplicavel”. Se ndo tiver espaco suficiente, utilize, por favor, outra folha de papel
para preencher as referidas informacdes. A instituicdo requerente, também, pode
acrescentar informaces adicionais relacionadas com o requerimento atravées da
inclus&o de folhas adicionais colocadas em anexo.

Todas as informag0des dadas no formulério destinam-se a auxiliar a Administracéo
na apreciagdo e autorizacdo do respectivo requerimento. Se necessario, a
Administracdo pode entrar, directamente, em contacto com o respectivo pessoal



de contacto, referido no formulédrio de requerimento, para solicitar mais
informacBes. Para além disso, nos termos da legislacdo do ensino superior, em
vigor, a autoridade competente pode convidar outras instituicdes do ensino
superior, bem como departamentos ou grupos profissionais, estudiosos e peritos
para darem recomendacfes quanto aos cursos.

8. Os dados pessoais, exigidos e preenchidos nos formulérios, servem para tratar
dos assuntos relacionados com o requerimento do curso. Estes dados pessoais
podem ser, eventualmente, divulgados a outros servicos publicos, organizagdes
ou pessoas profissionais para os fins acima referidos. O requerente deve dar os
dados pessoais exigidos no formulério. Se as informacBes dadas forem
insuficientes, o requerimento pode n&o vir a ser processado.

9. Na preparacdo dos documentos do requerimento, se a instituicdo requerente ja
tiver entregue, na ocasido do requerimento de outro curso, alguns dos
documentos necessarios para este requerimento (como manual de estudante,
regulamentos da gestdo do curso, mecanismo interno da instituicdo sobre da
qualidade do curso, etc.) e se o conteldo dos documentos ndo tiver sofrido
alteracOes e seja aplicavel ao presente requerimento, entdo a instituicdo
requerente serd isenta de apresentar os documentos relevantes novamente,
mediante apresentacdo das explicaches necessarias a Administracdo e
consequente aprovacao por parte da autoridade.

10. A instituicdo requerente pode solicitar o acesso as informagdes, assim como a
alteracdo das informacdes preenchidas no formulario.

11. O requerimento é aplicavel da Lei n.©10/2017 (Regime do Ensino Superior), do
Regulamento Administrativo n.©17/2018 (Regime de avaliacdo da qualidade do
ensino superior), Regulamento Administrativo n.©18/2018 (Estatuto do ensino
superior) e Regulamento Administrativo n.© 19/2018 (Regime do sistema de
créditos no ensino superior).

Para qualquer esclarecimento, queira contactar:

Gabinete de Apoio ao Ensino Superior da Regido Administrativa Especial de Macau
Péagina electronica: http://www.gaes.qgov.mo

Telefone: (853) 2834-5403

Fax: (853) 2831-8401

E-mail: info@gaes.gov.mo

Endereco: Avenida Dr. Rodrigo Rodrigues, n®%14A-640, Edificio Long Cheng 5°a 7°
andares, Macau



http://www.gaes.gov.mo/
mailto:info@gaes.gov.mo

Esclarecimentos adicionais

Quanto aos “Plano de Estudos”, “Regulamento de funcionamento” e
“Informacdes sobre o Pessoal Docente”, previstas nas Partes 3 e 4, do formulario
para a criacdo/alteracdo dos cursos locais na area do ensino de superior de Macau:

— O “Plano de Estudos”, deve incluir o programa e a organizagdo das
disciplinas/unidades curriculares que vao ser leccionadas em cada ano lectivo.
(Veja o formulério de referéncia 1: Plano de Estudos).

—  Para além disso, a instituicdo requerente deve fornecer um programa de
aprendizagem relativo a cada disciplina/unidade curricular (incluindo cadeiras,
estagios, seminarios, relatorios de aprendizagem e dissertacdo), o qual deve
incluir uma breve introducéo, categorias das disciplinas/unidades curriculares
(obrigatdrias, optativas ou outras), horas do curso, lingua veicular, métodos de
instrucdo, unidades de crédito (se aplicavel), regras sobre a colocacdo
avancgada, métodos de avaliacdo, requisitos para concluir o curso, objectivos
de aprendizagem, bibliografia do curso, equipamentos/instalagdes de ensino e
informacdes sobre o pessoal docente necessario (Vide o formulario de
referéncia 2: disciplina/unidade curricular).

— O “Regulamento de funcionamento” devem incluir dados como o método de
inscricdo dos estudantes, matricula dos estudantes, sistemas de avaliacdo e
controlo da participacéo; regras de admissdo para as disciplinas/unidades de
aprendizagem, repeticdo de disciplinas, isencdo das disciplinas ou
transferéncias de créditos nos cursos, regulamentos para completar o curso;
processo de supervisdo das teses, formato de teses e métodos das entregas dos
trabalhos, avaliacéo de teses, composicao e funcionamento dos juris de defesa
de teses.

—  “Regulamento de Estagio” deve incluir informagdes como o local de estégio,
0s organizacdo do estagio, os orientadores, 0s seguros para estudantes, entre
outros; se o estagio for realizado em local prestado por outra entidade, deve
também ser anexado o acordo celebrado entre a instituicdo e a respectiva
entidade sobre a organizacéo do estagio.

—  As “Informacdes sobre o Pessoal Docente”, devem incluir dados como nome,
sexo, tipo de funcionario (local/estrangeiro), regime de trabalho (a tempo
inteiro/parcial), curriculos bésicos (incluindo as habilitacbes académicas ao
nivel dos estudos mais elevados, area de especializacdo e o tempo que levaram
a obter os respectivos graus académicos), experiéncia de ensino em



instituicGes de ensino superior, 0s principais trabalhos académicos publicados
e experiéncia nas areas de gestdo ou administracdo), titulos e disciplinas
leccionadas. Para além disso, a instituicdo requerente deve distinguir entre
pessoal docente a tempo interno e a tempo parcial, e informar o ndmero
méaximo de horas por semana (Vide formulario de referéncia 3: informacdes

de pessoal docente).

Se a instituicdo requerente tiver outras informacdes relevantes (tais como guias
para estudantes, regulamentos dos cursos, curriculos do pessoal docente) cujos
conteddos tenham as informacBes acima exigidas, podem ser anexadas ao
requerimento, sem necessidade de explicacao.



Formulario de referencia 1: Plano de estudos

( Exemplar)

Plano de estudos do curso de XXXXX

Quadro |
Unidades Unidades
Tipo Horas

curriculares/Disciplinas de crédito
1.°Ano

XXX Obrigatoria XX XX
XXX " XX XX
XXX " XX XX
XXX " XX XX
XXX " XX XX
2.°Ano

XXX Obrigatoria XX XX
XXX " XX XX
XXX " XX XX
XXX " XX XX
XXX " XX XX
3.°Ano

XXX Obrigatoria XX XX
XXX " XX XX
XXX " XX XX
XXX " XX XX
XXX " XX XX
4.°Ano

XXX Obrigatoria XX XX
XXX " XX XX
XXX " XX XX




XXX XX XX
XXX " XX XX
Quadro |1
Unidades ) Unidades
) L Tipo Horas o

curriculares/Disciplinas de crédito
XXX Optativa XX XX
XXX " XX XX
XXX " XX XX
XXX " XX XX
XXX " XX XX
XXX " XX XX
Nota:Para a conclusdo do curso, os alunos devem escolher xx unidades

curriculares/disciplinas

obrigatérias  do
curriculares/disciplinas optativas do quadro 1.

quadro |

e

XX unidades



Formulério de referéncia 2: Linhas gerais da unidade curricular/disciplina

Linhas gerais da unidade curricular/disciplina

Nome da unidade
curricular/disciplina:

Tipo da unidade curricular/disciplina:

O O O

Obrigatoria Optativa Outro (indique por favor):

A rea cientffica a que a unidade curricular/disciplina pertence:

Numero de créditos (se aplicavel):

Numero total de horas de aprendizagem: horas (aulas presenciais horas/outros(indique):
horas)

Ano lectivo:

Lingua veicular (pode escolher mais de uma op¢ao):

O O O O
em chinés em em inglés outra (indique por favor):
portugués

Se as turmas do curso forem compostas conforme as linguas de ensino, por favor explique como
serdo organizadas:

Método de instruco (pode escolher mais de uma opcao):
o Presencial % o Estagio %

o Estudo préprio %

o Outro (indique por favor):

Método de avaliacio (pode escolher mais de uma op¢&o):
o  Provaescrita % o Proval oral %

o Projectos % o Estagio %

o Outro (indique por favor) :

Estudo propedéutico:

Apresentacdo da unidade curricular/disciplina:

Obijectivos da aprendizagem:

Docente (nome e habilitacdes académicas):

InstalagBes de ensino:

Materiais educativos e livros de referéncia/informacoes:




Formulario de referéncia 3; Dados dos docentes

Dados dos docentes

Nome

Sexo

Idade

HabilitacBes
académicas de
nivel mais alto
e area de
especializacdo
(nome da
instituicio do
ensino
superior que
emitiu o
respectivo
certificado)

Em que
q Anos para
ano obteve
as exercer as
... . | actividades
habilitacoes pedagdgicas
académicas )
_ no ensino
de nivel .
. superior
mais alto

Titulo

local/nao

Forma de
provimento
(regime a
tempo
inteiro/tempo

parcial)

Unidade
curricular/disciplina
leccionada

Outros
cargos para | Horas
g/ P . | Horas
alémde |semanais
docentes
desempenhar| de -
~ semanais
as funcdes de| trabalho
docente

Lista dos
principais
trabalhos
académicos

Observacdes




